[bookmark: _GoBack]附件：
用人单位劳动保障书面审查线上办理
操作流程

一、登录系统
1．访问地址：
https://gzqx.chutianyun.gov.cn（建议使用谷歌或IE11以上浏览器），进入湖北省劳动保障监察政务服务平台。
[image: ]
2．点击“登录/注册”，进入湖北省统一身份认证平台。
[image: ]
3．进入湖北省统一身份认证平台首页后，点击“法人登录”，输入湖北省政务服务网注册账号与密码。
[image: lQLPDhtD9M4JqsTNA6vNB4CwCQBc106ArtECQANDBwACAA_1920_939]
4．未注册用户，请按照下列步骤进行注册。
点击“新用户注册”，按照注册指引流程，填写相关信息，完成法人用户账号注册。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
二、填报书面审查材料
1．进入湖北省劳动保障监察政务服务平台中登录状态下的首页，点击“用人单位”的“在线书面审查”。
[image: lQLPDhtD9UoD-_PNA6TNB32wvCDhqL4SQYUCQAQO9MAJAA_1917_932]
2．进入书面审查页面，点击“在线办理XXXX年用人单位书面审查”。
[image: lQLPDhtD9WfRXv3NA6vNB4Cwg-3pSc-xqtQCQAQ_rECRAA_1920_939]
3．进行书面审查材料填报
（1）点击“我已阅读信用承诺”。
[image: lQLPDhtD9fd3CoHNA6jNB4CwfT6zF6de6z4CQAUquMBTAA_1920_936]
（2）进入书面审查填报页面，选择管辖和接收书面审查单位（注：先选管辖，再选接收书面审查单位），点击进入书面审查。
[image: lQLPDhtD9edfKoTNA6PNB3ywGLWkk2ynXa0CQAUQTQDWAA_1916_931]
[image: ]
（3）按照页面需求，填写单位基本信息、职工劳动合同、工时制度和工资、省内社会保险、省外社会保险、其他内容（注：“*”符号为必填项，必须填写后才能提交成功；附件要求：最多上传9个文件，单个文件最多10M，支持：doc .docx .pdf .jpg .png .jpeg .xls .xlsx格式；每个页面可以单独保存）。书面审查信息填报完整后，即可“提交书面审查”。
[image: lQLPDhtD9r6Lag7NA6XNB3-wPBZxH0N0J80CQAZxSkAJAA_1919_933]
[image: lQLPDhtD9szZgdvNA6PNB32wcf0yBlpBWjcCQAaIYgA2AA_1917_931]
[image: lQLPDhtD9tqPDL_NA6jNB4Cwn64RCK2fHAkCQAafUMACAA_1920_936]
[image: lQLPDhtD9ujdH5_NA5rNB4CwZz6IiNhlzI0CQAa180AJAA_1920_922]
[image: lQLPDhtD9vTI4L_NA6HNB32wA2oK3FgiU4kCQAbJbsA2AA_1917_929]

[image: lQLPDhtD9wkM5EXNA6fNB3-wkpP6F2hfvbgCQAbrPcACAA_1919_935]
（4）系统反馈提交书面审查成功，进入“审核中”。如数据填写有误，可撤回待审核的书面审查，重新填写并提交。
[image: lQLPDhtD-PCdzGnNA6jNB36wg6LXSgmJvoUCQAoKTID-AA_1918_936]
（5）审核通过，可以查看审核详情、下载书面审查报告（PDF下载）并在线扫码核验（扫描二维码后输入校验码）。
[image: lQLPDhtD-Ie2TnLNA6zNB4CwGMH6ORUfawICQAldzEBsAA_1920_940]
[image: lQLPDhtD-Nn3bDfNA6TNB4CwQzwudse9_-8CQAnkXID-AA_1920_932]
[image: lQLPDhtD-SWqHPJtzQNxsJM9bIye0Uh4AkAKYSXAiwA_881_109]
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